
 
 اندازي نشريات علمي دانشگاهفلوچارت راه

 اخذ درخواست نشريه از استان مربوطه  در قالب طرح شامل دلايل و ضرورت و توانايي انتشار

 ارسال درخواست به بخش علمي مربوطه جهت طرح موضوع در شوراي تخصصي

  رد عنوان 
  مكاتبه با استان و درخواست

 پيشنهاد عناوين جديد 

 تأييد عنوان

ارسال فرم مدير مسئول و درخواست 
ارسال مدارك لازم + درخواست اعلام 

مشي، مخاطبين، اهداف، محورها، خط
دلايل توجيهي، سه عنوان فارسي و 

 لاتين و معرفي مدير داخلي

دريافت مدارك تكميل 
 شده توسط مدير مسئول

درخواست معرفي مدير داخليدريافت 

مركزي معرفي مدير داخلي به حراست سازمان

 مشي و عناوين به فارسي و انگليسيدريافت اهداف، محورها، خط

مشي، اهداف، اعلام محورها، خط
ارسال به وزارت علوم،  عناوين و 

 جهت تأييد عنوان  تحقيقات و فناوري

بررسي مدارك و اخذ تاييديه 
نامه به حراست و صدور معرفي

امضاي رياست دانشگاه و تحويل 
به مدير مسئول جهت اخذ مجوز 

 ارشاد اسلامي  از وزارت فرهنگ و 

اخذ مجوز از 
وزارت فرهنگ 
  و ارشاد اسلامي

 عدم اخذ مجوز

اعلام به مديرمسئول و 
 درخواست عنوان جديد

 عنوان رد

اعلام به 
جهت  مديرمسئول

پيشنهاد عنوان 
و انجام  جديد

 اصلاحات

، تأييد عنوان از وزارت علوم
 تحقيقات و فناوري

اعلام پست الكترونيكي 
(رايانامه)، سابدامين و 
لوگوي نشريه به سامانه 

شركت شريف 
پردازشگر دانش جهت 

تخصيص صفحه به 
 نشريه

اعلام به مدير مسئول جهت 
 تشكيل اولين جلسه هيأت

تحريريه، انتخاب سردبير و 
معرفي اعضاء به انضمام 

زندگينامه علمي و آخرين حكم 
و معرفي به  كارگزيني آنها

 حراست

 دريافت مدارك فوق

  عدم تاييد حراست
اعلام به مدير 

مسئول جهت معرفي 
 فرد واجد شرايط

  تاييد حراست
صدور حكم مدير داخلي 
به امضاي معاون فناوري 

 پژوهش و

اعلام به مديرمسئول 
و درخواست پست 
الكترونيكي، وبگاه، 
طرح روي جلد

  دريافت پست الكترونيكي(رايانامه)، 
 وبگاه، طرح روي جلد (لوگو)

ارسال به مديريت رايانه 
 جهت درخواست

 ابدامين نشريهس

علمي ـ پژوهشي يا علمي ـ  مدارك جهت اخذ رتبهارسال 
  به وزارت علوم، تحقيقات و فناوري ترويجي نشريه

دريافت سابدامين نشريه

تĤييد اعتبار  رتبه علمي ـ پژوهشي يا علمي ـ ترويجي و 
 تأييد اعضاي هيأت تحريريه و سردبير

  صدور احكام با امضاي رياست دانشگاه و ارسال براي 
 سردبير و اعضاي هيأت تحريريه 

  كاغذي نشريهدريافت فايل نهايي و 
  (فصلنامه يا دوفصلنامه) از طرف سردبير 

نهايي بررسي و نظارت 
و ارسال جهت چاپ 
 پس از اعمال اصلاحات

هاي پايگاهارسال فايل الكترونيكي 
 ,SID, ISCمعتبر علمي 
magiran   وnoormagz 

. ارسال به داخل 1
  هادانشگاه و وزارتخانه

ها و ارسال به دانشگاه. 2
 مؤسسات آموزش عالي

 گروه نشريات

 مدير داخلي

 تهيه آرشيو مجلات

اعلام سابدامين و پست 
الكترونيكي به مدير 

اندازي مسئول جهت راه
 سامانه


