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روسای محترم استانها 

باسلام  واحترام 

       پیرو بخشنامه شماره ۴/۶۱/۴۷۲۸۶ مورخ ۹۹/۹/۱۹ مبنی بر اصول کار اداره آموزش ضمن خدمت 

کارکنان و با توجه به شرح وظایف پست کارشناس مسئول برنامه و بودجه استانها در چارت تفضیلی 

دانشگاه، مقتضی است کلیه امور مربوط به دوره های آموزشی ضمن خدمت کارکنان اعم از تهیه مکاتبات 

اداری، نیاز سنجی، دریافت مجوز برگزاری دوره ها،اطلاع رسانی بخشنامه ها و تقویم آموزشی دوره ها ، 

حضور وغیاب شرکت کنندگان دوره ، صدور گواهینامه دوره های اموزشی، بررسی و تائید اولیه شناسنامه 

آموزشی صرفا  توسط شاغلین دارای حکم یا ابلاغ در پست مذکور صورت پذیرد.

شایان ذکر است با توجه به تشکیلات تفصیلی دانشگاه این افراد می بایستی صرفاً امور مربوط به بودجه ، 

تشکیلات و دوره های آموزشی در استان را مستقیماً زیر نظر رئیس استان انجام دهد.


