
 

 

 

 

 

 

 

 

  

مربوطه به رئیس اداره یا دفتر ارسال درخواست ارتقا رتبه توسط عضو به همراه مدارک  

/  و ارسال به رئیس اداری و پشتیبانی استان درج امتیازات مربوط به توسعه فردی و تکریم ارباب رجوع و ... توسط رئیس اداره

 مدیرکل امور اداری

بررسی حائز 

ارتقا  شرایط بودن

وسط ت عضو رتبه

به  امور اداری

 جهت سنوات

 لازم جهت ارتقا 

 رتبه

ارسال رونوشت 

 به عضو به دلیل

عدم داشتن 

سنوات لازم 

رتبهجهت ارتقا   

 خیر

،عضویت در تکمیل و بازبینی سوابق تحصیلی

کارگروهها،سوابق فعالیتهای پژوهشی،فرهنگی 

توسط کارشناس اداری استان و صدور گزارش 

ارتقا رتبه به همراه روکش امتیازات آن در 

 سیستم پرسنلی

 بله

دوره به اداره کل امور اداری جهت ارسال فراخوان تکمیل توسط امور اداری استان ارسال اسامی اعضاء حائز شرایط ارتقا رتبه 

 های های آموزشی

ارسال فراخوان تکمیل 

دوره های آموزشی به 

عضو توسط اداره کل امور 

و تکمیل سوابق  اداری

  آموزشی توسط عضو

ارسال اسامی اعضاء حائز شرایط به 

دفتر برنامه و بودجه جهت تایید 

 سوابق آموزشی اعضاء

صدور فرم تاییدیه ارتقا رتبه عضو توسط کارشناس اداری سازمان مرکزی و ارسال به مدیرکل اداری و معاون اداری و مالی 

و ارسال آن به استان پس از امضاء نهایی جهت امضاء نهایی  


