
اقدام و بررسي درخواست ارتقاي مرتبه اعضاي هيات علمي كلي مراحل راهنماي  
  دانشگاه

  ارسال پرونده به  شرح اقدام                          فرد اقدام كننده مرجع اقدام  مرحله
  
0  

طبق فرمت دانشگاه، موجود در (تكميل شناسنامه علمي عضو  -
كليه مستندات به آن و نيز   cdو ارائه به همراه ) سايت

  مركز محل خدمت

-  

  
1  

  
  مركز

تكميل كاربرگ ها و امضاي صفحات مربوط   رييس مركز
  )حداكثر ظرف يك هفته(

  

دانشگاه پيام نور          
  استان

  
2  

  
  استان

 مدير گروه
  معاون آموزشي
  رييس استان

تكميل كاربرگ ها و امضاي صفحات مربوط  
  )حداكثر ظرف دو هفته(

  

بخش علمي ذي ربط 
در سازمان مركزي (

  )دانشگاه
تفكيك جداول و آثار ماده يك -ثبت در دبيرخانه كميته دبير كميته منتخب  بخش  3

    به منظور ارسال به كميسيون تخصصي ماده يكپرونده 
كميسيون تخصصي 
  موضوع  ماده يك

  
4  

كميسيون 
  ماده يك

 
  ماده يك دبير كميسيون

طرح آثار و مدارك ماده يك در كميسيون  و 
  تتظيم صورتجلسه 

  

كميته منتخب بخش 
  علمي

  
  
  
5  
  

  
  
  

  بخش

 
  
  

  دبير كميته منتخب

در صورت منفي بودن راي كميسيون ماده (عودت پرونده
  )يك

  استان

 
  

طرح پرونده در كميته و 
  تنظيم صورتجلسه

در صورت (عودت پرونده 
  ) منفي بودن راي كميته

  استان

كميسيون ارسال پرونده به
در (هيات مميزه تخصصي 

صورت مثبت بودن راي 
  )كميته

  
 كميسيون تخصصي 

  هيات مميزه

  
  
  
  
6  

   
  
  
  

  هيات مميزه

دبير كميسيون تخصصي
  ذي ربط

  

 
طرح پرونده در جلسه 

كميسيون و تنظيم 
  صورتجلسه

در صورت (عودت پرونده 
  )منفي بودن راي كميسيون

  
  منتخب بخشكميته 

ارسال پرونده به دبير 
در صورت مثبت (هيات 

  )بودن راي كميسيون

-  

طرح پرونده در جلسه هيات و تنظيم صورتجلسه و  دبير هيات
  خاتمه بررسيعودت آثار  پس از 

-  

  - و به عضو مراجع ذي ربطبهابلاغ راي هيات رييس هيات
 


