
 خدمات آموزشیاداره 

 فکس شماره داخلی سمت نام و نام خانوادگی

 91132223 202 رئیس هْذی عبذل آبادی

 وظایف و فعالیتهای مربوط به این واحد

اًجام اهَرخذهات آهَسضی تفَیضی اس سَی ساسهاى هزکشی در  -1

خصَظ اًتمال / هْواى هَلت ٍ دائن/ تغییز رضتِ ٍ گزایص /هزخصی 

اًصزاف /لغَ لبَلی /اخزاج /هعادل ساسی /صذٍر هعافیت تحصیلی/ 

تحصیلی /تغییز هطخصات داًطجَیاى /افشایص سٌَات تحصیلی / لغَ 

عذم هزاجعِ / تکویل پزًٍذُ داًص آهَختگی ٍ ثبت کلیِ اعلاعات 

 لاسم در سیستن آهَسضی هزبَط

بزرسی لیست  ّای حك التذریس  تٌظین ضذُ اساتیذ هذعَ ٍ اعضای  -2

 اًغباق آًْا با ضَابظ هزبَط ٍعلوی ّیات 

بزرسی ٍ تحلیل آهار داًص  آهَختگاى  ٍ پذیزفتِ ضذگاى در دٍرُ ّای  -3

 تحصیلات تکویلی

ًظارت بز اًجام اهتحاًات) اعن اس تکثیز سَال/ تصحیح اٍراق / تعییي  -4

 عَاهل اجزایی. (

 پزًٍذُ داًص آهَختگاى ن کٌتزل صحت هذار -5

ا سمف هجاس ٍ افشایص سٌَات تحصیلی هَافمت با لغَ عذم هزاجعِ ت -6

 بزاساس اختیارات تفَیضی اس ساسهاى هزکشی

بزگشاری دٍر ُ ّای آهَسضی  کَتاُ هذت ٍ آساد در صَرت لشٍم .ٍ  -7

ًیش با ّواٌّگی دفتز آهَسش ّای آساد ٍ چٌذ رساًِ ای در ساسهاى 

 هزکشی.

 اًجام سایز اهَر هحَلِ اس سَی هما م فَق
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